
厦门华厦学院学生转专业手续单
	兹有本校学生            学号           因符合学校有关规定转专业，由         学院         专业       年级，转入       学院          专业       班级，现介绍到贵部门办理手续。（请于20  年   月   日前办理，逾期作废。）
                                                           经办人签名：     年    月    日

	原学院辅导员：

档案；

照片；

学籍卡
 （签章）
	转入学院辅导员：

档案
照片
学籍卡
宿舍

               （签章）
	转入学院教学秘书：
删除原专业课程
添加新专业课程

更新课表
              （签章）

	财务：

学费调整

（签章）
	教材：

用原专业教材换取新专业教材

（签章）
	团委：

团员材料班级调整

（签章）

	图书馆：

图书证班级调整

（签章）
	
	


说明：1、服务对象：因转专业学籍异动的学生。

2、学生到各部门办完手续后，将此单交由教务处和所在学院分别存档。

2018年9月启用


