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为配合我院2011—2012学年第一学期网上选课机制和新的教务系统的试运行，促进我院的学分制改革，特编写本指南，供选课学生参阅。

一、网上选课的意义
目前我院正在进行学分制试点改革，主张以学生为本的素质教育、职业技能教育和终身教育的理念。未来拓展学生选择空间，因材施教，尊重学生个性发展，对于全校性通识选修课、专业拓展选修课和素质拓展选修课等类别的课程，学生可以根据学院教学安排，结合自己的兴趣特长，对课程、上课时间段、授课教师等进行适当选择。

为了优化学生选课及学院教学管理的工作流程，快速、高效地对师资、教学设施、场地等资源进行充分利用和合理配置，我院采用了与学分制配套相辅、功能更为完善的教务管理系统，并在此系统的基础上，实行网上选课。在学分制体制下，通过网上选课，不仅使学生选课更为便捷，信息传递更为及时充分，促进因材施教，也有利于教学资源的优化配置，推动教学及其管理的无纸化和信息化，响应我院 “绿色校园”的建设。因此，对学院管理和学生就读来说，网上选课的益处是显著的。
二、网上选课的课程

（一）我院学分制体制下的课程设置
在我院现行学分制框架下，课程课分为三大模块、七个修读类别，修读方式大体上分为必修和选修两种。具体情况详见表1。
（二）本学期列入网上选课的课程

本学期我院将大学英语I、经济数学I、计算技术与点钞这三门课程以及人文通识教学部开设的全校性通识选修课系列课程列为参与本学期网上选课（下文简称为网选课程）的课程，详见表1。
表1

学分制的课程设置及网选课程安排

	模块
	修读类别
	修读方式
	网选课程
	备注

	技能模块
	技能必修课程
	必修
	大学英语I（4学分）
	

	
	技能选修课程
	选修
	
	

	
	实习与实践
	必修
	
	

	通识模块
	通识必修课程
	必修
	经济数学I（3学分）
	

	
	通识选修课程
	选修
	课程具体见人文通识教学部的课程公告（1学分）
	须修满6学分才达到毕业条件

	专业模块
	专业必修课程
	必修
	计算技术与点钞（2学分）
	

	
	专业拓展选修课程
	选修
	
	


三、网上选课的对象

目前我院以财会金融教学部为试点，对教学部的2011级学生的教育教学实行学分制。结合我院学分制改革的试点情况和学分制分阶段推广计划，不同类别的网选课程的选课对象详见表2。
表2

各门网选课程的选课对象

	网选课程
	选课对象
	备注

	大学英语I
	财会金融教学部2011级全体学生
	

	经济数学I
	财会金融教学部2011级全体学生
	

	计算技术与点钞
	财会金融教学部2011级会计专业学生
	即11级会计1—4班

	全校性通识选修课
	财会金融教学部2011级全体学生
	课程具体见教务系统的课程公告


四、网选课程与其他非网选课程的不同之处
网选课程与其他非网选课程有几个主要的不同之处，详见表3。
表3

网选课程与其他非网选课程的不同之处
	
	网选课程
	其他非网选课程

	选课
	选择空间
	可选择某些必修课程的不同形式，如：大学体育III为通识必修课，但可选修篮球、乒乓球等不同内容形式
	课程的内容和形式安排基本相同

	
	
	可选择某些课程的上课时间段及其对应的授课教师
	上课时间段及其对应的授课教师由学校直接安排指定，无选择空间

	
	
	限制学分课程组：如全校性通识选修学分模块，在学期间每个模块都必须至少修满1个学分。

联合选修课程包：每个包是由相关的几门课程组合而成，可从多个课程包中选定某个包学习
	不存在课程组、课程包等方式可供选择

	
	选课风险
	有人数限制，如果落选某课程的课程班，只能在以后的学期再行网上选课
	不存在选课选不上或课程冲突无法修读课程的风险

	教学
	上课班级
	按照课程班进行教学
	按照行政班进行教学

	
	教学层次
	可根据学生不同的基础水平进行分层次教学，一些课程在内容及上课进度方面有所区别
	行政班传统教学，教材、授课内容和进度相对统一，不区分学生基础层次


注：（1）行政班是新生入学时即划编的、在学期间固定存在的、分配专职教师或辅导员管理的班级。

（2）课程班是因选择同一上课时间段、同一教师所授课程，而学生编入一个临时的班中学习，课程结束即解散的班级。其学生可能来自不同的年级、专业。
五、网上选课的基本原则和要求

1.网上选课应根据所在专业的专业教学计划的课程安排和要求，结合自身的实际学习情况和能力，选择合适时间、层次的授课班修读，合理安排修读学期及各学期修读课程。

2.网上选课需通过教务系统进行网上操作，一旦超过规定时间将不再受理。

3.课程班名单一经确定，应严格按照系统显示的课程班就学、考勤并参加考核，遵守各项教学规章制度，不得随意退选、改选或增选课程或课程班。特殊情况需调整者，应在课程开课后一周内到教务处申请办理相关手续，经教务处审批同意，方能计入成绩和学分。
4.不得选修已修过且已取得学分的课程，否则视为选课无效，不计成绩和学分。
六、网上选课的流程
（一）网上选课的准备
1.确认教务系统的登录用户名和密码

各学生登录教务系统的用户名和初始密码均为其学号，初始密码可修改，务必牢记自己的登录密码。

2.熟悉本学期的网选课程
在选课指导老师的介绍和指导下，熟悉本学期供选的网选课程，明确专业教学计划对各门网选课程在修读学期、修读方式等方面的具体要求，进而明确应选的课程及其类别。

3.熟悉网上选课的基本要求
认真阅读选课指南，了解网上选课的基本原则和要求，留意注意事项，以利于正确、有效地进行网上选课。
（二）网上选课的流程
1.阅览网选课程的信息
根据选课指导老师的介绍和指导，明确各网选课程的选课对象，阅览自身可选的网选课程的相关介绍，对本学期自身的学习进行初步规划。

2.按规定及时登录教务系统选课

关注网上选课的相关通知，在规定时间内登录教务系统进行网上选课操作。

需要特别强调，本学期各类别网选课程只有一轮的正式选课，不设置补选和退改选轮次。

3.系统自动生成课程班名单

根据课程班的上课人数限制，由系统自动生成课程班名单。

4.查看选课结果并修读
选课结束后，课程班名单确定并公布，可登录教务系统查看选课结果，确认是否入选相应课程班。成功入选者应严格按照系统课程班名单参加课程学习。
七、网上选课的具体操作
（一）登录教务系统
根据学院公布的网址，进入教务管理系统界面—→在用户登录区选择“学生”身份—→输入个人的用户名、密码以及验证码，即可登录教务系统（见图1）。
登录用户名和初始密码为学生个人学号。
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图1
（二）查看核对学生学籍基本信息

登录后，界面左侧列示主菜单（见图2）：
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图2

查看学生个人学籍基本信息：

点击“学生学籍”——“学籍档案”——“基本信息”，可以查看核对学生个人的学籍基本信息（见图3）。
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图3
（三）登录密码修改

点击主菜单的“其他”，进入相应界面（见图4）。
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图4


修改登录密码：

点击 “修改个人密码”—→输入相应的旧密码和新密码—→点击“确定”，
即可完成个人登录密码的修改操作，点击向上箭头可返回主菜单（见图5）。
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图5

（四）网上选课具体操作

1.进入“网上选课”界面：点击主菜单的“网上选课”，进入界面（见图6）。

[image: image6.png]



图6
2.进入 “正选”界面：直接点击“选课程”——“正选”，进入该界面（见图7）。
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图7
3.检索相应类别的课程：点击下拉箭头，选择课程范围——点击下拉箭头，选择所在的专业班级——检索（见图8）。
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图8
必要时，可以在下面一行中点击“类别过滤”，对某类型课程进行集中检索。

4.阅览课程信息：点击课程的名称进行阅览——点击“选择”进行阅览（见图9）。

以 “主修（本年级/专业）”的课程范围为例。

按照主修（本年级/专业）的课程范围和会计与统计核算专业进行检索，检索后的界面见图9：
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图9

学生可以点击课程的名称，阅览并了解该课程的课程代码、授课部门、课程学分学时等信息（见图10）。
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图10
点击“正选”界面右侧的“选择”，将弹出如下对话框，详细显示了该课程的各位任课教师的授课课程班的班号和名称、课程班限选人数、授课时间段、授课地点等具体信息（见图11）。
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图11
5.进行网上选课：
（1）在要进行网上选课的课程前面的白色方框打勾（见图12）
（2）点击“选择”（见图12）
（3）点击要选修的课程班信息右侧“选定”列的白色实心圆（见图13）
（4）点击“确定”（见图13）
（5）各课程选修完毕后，点击“提交”（见图14）
[image: image12.png]S —

- ER

WERE [ER D v 200N 5 (&) (%)
=) o

IR smemimoomn-en eER: o100 w0000 5990

o e 5| a9 | =9 265

(o 30 o axwaen | A





图12
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图13

备注1：根据课程班的授课教师、上课限选人数、授课时间、地点等情况，自主选择授课课程班。如果白色实心圆为灰色状态，则表示人数满，不可选。
[image: image14.png]B

WEEE [ZRGEEAD V[ 21IEt ST

® "

£
SRS 0112 FHEER 0010501 0000 002011095 00
e we #5880 ) Lo
@ ooooxeEEL 0 o aEussR | AR | 8
[0 | moosrzimas Tao] T«  ammams | =R | %





图14
注意：只有点击“提交”，之前所进行的选课操作才是有效的。

上述操作之后，在“正选”界面右侧的的长方形框中将会显示所选课程班的任课教师姓名（见图15）。
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图15
6.查看选课结果：单击左侧菜单“网上选课”—— “正选结果”（见图16）
通过该操作，可以阅览查看选课结果，查看入选课程信息的操作与前文所述的阅览课程信息的操作方式类似，在此不再赘述。
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图16
（五）查看学期课表

在主菜单界面中，点击“教学安排”（见图17）。
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图17

查看学期课表：点击“教学安排表”——点击下拉箭头选择学年学期——点击下拉箭头选择课表显示格式——点击下拉箭头选择排序依据——点击“检索”（见图18）。
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图18

检索后，可以查看个人相应学期的完整课表（如图19）。
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图19

八、网上选课的注意事项

1.具体选课时间和操作视各学期具体情况而定，需密切留意选课进度及其结果公布的相关通知。

2.只有一轮正式选课，务必在规定时间内进行网上选课，逾期不再受理。若最终未能入选相应课程的课程班名单，只能在以后的学期再行选修。

3.每生每学期最多只能选修两门全校性通识选修课，同类课程只能选修一门。列入本专业教学计划的课程不能作为全校性通识选修课进行选修，否则视为选课无效，不计成绩和学分。

4.务必注意避免所选课程与排定的必修课时间相冲突。
__________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

