附件5：

通识选修课授课教师注意事项

一、严格按照学校的统一安排到指定的教室按时上课。
二、教务处会按网上学生选课结果确定学生名册，请任课老师在上课1周后到教务处网站上下载学生名单。同时，教师不得随意增减学生名单。学生的学籍记载以教务处打印的名单为准。教务处不认可其他任何情况下增加的学生名单。

三、加大对学生的考勤力度，教师可根据学生出勤情况给出平时成绩，凡是点名三次不到的学生（包括请假在内）可视为自动弃课，成绩以零分计。
四、上课时间从第2周开始，每周2学时。周二、周四晚上9-10节从18：30开始上课，不得擅自更改上课时间。原则上通识选修课不予调课，因为国家法定节假日、学校召开运动会等全校性大型活动无法上课的，课程自动停课一周，不再专门通知师生。
五、课程考核结束以后，以教务处公布截止时间为准，提前完成成绩录入工作。

六、通识选修课是学校培养方案明确规定的课程，希望授课教师认真对待，保证授课质量。

